重庆正全工商代理公司员工考勤，及公司安全管理相关规定



重庆正全工商代理公司为了规范公司管理，为客户提供更优质的重庆工商代理服务，现对员工考勤作出以下规定:
1． 重庆正全工商代理公司早上上班时间为9:00

2． 正全工商代理公司下班时间为17：30（由于重庆工商局周五下午不上班，因此每周五下午可以提前一小时下班！）。

3． 公司的就餐及午休时间为12：00-13：30（夏季）  12：00-13：00（冬季）

4． 为了公司财物安全，重庆正全工商代理司中午就餐及午休时间办公司必需留一人值班。

奖励：

重庆正全工商代理公司员工一季度不迟到的奖励200元，一年不迟到的员工奖励800元

惩罚：

每月迟到五次以上都罚款50元！以后每多迟到一次罚款50元！迟到2小时以上算旷工，旷工罚款80元

备注：以上考勤对外出代办工商执照、代办公司注册、代办专利申请、代办建筑资质及代办工商执照相关事务者无效！
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